Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 12/2011
Dyrektora PUP w Ciechanowie
z dnia 7 pazdziernika 2011 roku

REGULAMIN
w sprawie dokonywania refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego

Refundacja kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy odbywa si¢ na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415 z p6zn. zm.) i rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 25 lipca 2011r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania
bezrobotnemu $rodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2011r. Nr 155, poz. 922)
oraz niniejszego regulaminu.

Rozdzial I
Postanowienia ogodlne
§1

I[lekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1) ,, Staroscie” — oznacza to dziatajacego z jego upowaznienia Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Ciechanowie lub jego Zastgpcg,

2) ,,Urzedzie” — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Ciechanowie,

3) ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415 z p6zn. zm.),

4) ,rozporzqdzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Pracy i1 Polityki
Spotecznej z dnia 25 lipca 2011r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji
kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz
przyznawania bezrobotnemu $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2011r.
Nr 155, poz. 922),

5) ,,bezrobotnym” — oznacza osobg spetniajaca przestanki art. 2 ustawy,

6) ,przecietnym wynagrodzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ przecigtne wynagrodzenie
w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastgpnego miesiaca po ogloszeniu przez Prezesa
Gtoéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzegdowym Rzeczpospolitej Polskiej ,,Monitor
Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach
z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz.U. z 2009 r. Nr 153, poz. 1227 z p6zn. zm.),

7) ,,wynagrodzeniu minimalnym” — nalezy przez to rozumie¢ wynagrodzenie na podstawie
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg
(Dz. U. z 2002r. Nr 200, poz. 1679 z p6zn. zm.),

8) s,podmiocie prowadzqcym dziatalnosé gospodarczq” — oznacza to osobg fizyczna, osobg
prawna i jednostke organizacyjna niebedaca osoba prawna, ktdérej odrgbna ustawa przyznaje
zdolno$¢ prawna — wykonujaca we wlasnym imieniu dzialalno$¢ gospodarcza (zwanym dalej
,podmiotem”). Dzialalno$cia gospodarcza jest zarobkowa dziatalnos¢ wytworcza, budowlana,
handlowa, uslugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze zi6z, a
takze dziatalno$¢ zawodowa, wykonywana w sposob zorganizowany i ciagly,

9) ,,producencie rolnym” - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawna, lub jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, zamieszkujaca lub majaca siedzibg na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, bedaca posiadaczem gospodarstwa rolnego w
rozumieniu ustawy z dnia 15 listopada 1984r.0 podatku rolnym (Dz.U. z 2006 r. Nr 136, poz.
969 z po6zn. zm.) lub prowadzaca dzial specjalny produkcji rolnej, o ktorym mowa w ustawie z
dnia 26 lipca 1991r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 51, poz.
307 z pézn. zm.) lub w ustawie z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od os6b
prawnych (Dz.U. z 2000 r. Nr 54, poz. 654 z pdzn. zm.);



10),,niepublicznym przedszkolu i niepublicznej szkole” - nalezy przez to rozumie¢ niepubliczng
szkote¢ i niepubliczne przedszkole, o ktérych mowa w ustawie z dnia 7 wrze$nia 1991r. o
systemie o$wiaty, zwanymi dalej ,,przedszkolem” i ,,szkotq”;

11) ,,refundacji” - nalezy przez to rozumie¢ dokonywana przez starost¢ z Funduszu Pracy
refundacj¢ podmiotowi, szkole, przedszkolu, producentowi rolnemu, poniesionych kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego;

12),,wnioskodawcy”- nalezy przez to rozumie¢ podmiot prowadzacy dzialalno$¢ gospodarcza,
niepubliczna szkote, niepubliczne przedszkole, producenta rolnego;

13),,poniesionych wydatkach” - nalezy przez to rozumie¢ faktyczne uregulowanie przez podmiot,
szkote, przedszkole, producenta rolnego, naleznosci wynikajacej z dokonanych zakupow
zwiazanych z wyposazeniem lub doposazeniem stanowiska pracy dla skierowanego
bezrobotnego;

§2
Podmiot, szkota, przedszkole lub producent rolny zamierzajacy wyposazy¢ lub doposazyé
stanowisko pracy dla skierowanego bezrobotnego, moze ztozy¢ do starosty wlasciwego ze wzgledu
na siedzibg tego podmiotu, szkoty, przedszkola lub producenta rolnego lub ze wzgledu na miejsce
wykonywania pracy przez skierowanego bezrobotnego wniosek o refundacj¢ kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy (formularz Urzgdu), zwany dalej wnioskiem o refundacje.

§3

1. Podmiotowi prowadzacemu dziatalno§¢ gospodarcza, niepublicznemu przedszkolu,
niepublicznej szkole lub producentowi rolnemu, ktéry ponidst koszty wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego pod warunkiem zobowiazania
si¢ do jego dalszego zatrudnienia oraz utrzymania stanowiska pracy przez laczny okres co
najmniej 24 miesigcy w pelnym wymiarze czasu pracy, moze by¢ dokonana refundacja tych
kosztow w wysokos$ci okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnej wysokosci
przecig¢tnego wynagrodzenia.

2. Refundacja dokonywana jest na wniosek podmiotu, szkoty, przedszkola lub producenta rolnego
po przedlozeniu rozliczenia 1 udokumentowania poniesionych kosztow, stwierdzeniu przez
Starost¢ utworzenia stanowiska pracy, jego wyposazenia lub doposazenia, a nastgpnie
zatrudnieniu na tym stanowisku skierowanego bezrobotnego oraz spelnieniu warunkow
okreslonych w umowie.

§4

1. Refundacji podlegaja koszty zwiazane z wyposazeniem lub doposazeniem stanowiska pracy
dla skierowanego bezrobotnego, w szczegdlnosci na zakup s$rodkow trwalych, urzadzen,
maszyn, narzedzi, niezbgdnego oprogramowania zwiazanego z praca na wyposazonym lub
doposazonym stanowisku pracy.

2. Refundacja nie moze by¢ przeznaczona m.in. na:

1) nabycie udziatow w spoétkach;

2) wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy, remontéw lokali lub budynkow;

3) zakup nieruchomosci,

4) zakup i montaz klimatyzacji, alarmu, monitoringu;

5) remont, modernizacj¢ maszyn i urzadzen;

6) optaty administracyjno - skarbowe, sadowe, podatki, koncesje, biezace koszty utrzymania
lokalu, itp.;

7) wynagrodzenia i sktadki na ubezpieczenie spoteczne;

8) finansowanie szkolen;

9) koszty reklamy i promocji firmy;

10) zakup srodkow trwatych w ramach leasingu lub kredytu (sprzedazy ratalnej),

11) pokrycie kosztow transportu , dostaw i przesytek zakupionych rzeczy,

12) zakup garderoby, z wylaczeniem odziezy roboczej i ochronnej, regulowanych odrgbnymi
przepisami,

13) zakupu srodkéw obrotowych,

14) utworzenie stanowiska pracy w salonach gier hazardowych oraz firmach typu agencje
towarzyskie;



15) przedmioty materialne niezwigzane bezposrednio z tworzonym stanowiskiem pracy;

16) wyposazenie taczonych stanowisk pracy, tzn. w przypadku, gdy skierowana osoba
bezrobotna wykonywaé bedzie zadania przypisane do dwdch lub wigcej stanowisk pracy,
np. magazynier — kierowca, pracownik biurowy — sprzedawca, itp.

a takze, na pomoc wykluczong na podstawie ponizszych rozporzadzen:

1.

2.

17) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006r. w sprawie stosowania
art. 87 1 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz.Urz. UE L 379/5 z 28.12.2006);

18) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 875/2007 z dnia 24 lipca 2007r. w sprawie stosowania art.
87 1 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis dla sektora
rybotéwstwa i zmieniajacego rozporzadzenie (WE) nr 1860/2004 (Dz. Urz. UE L 193 z
25.07.2007 str. 6), w zakresie przetworstwa lub wprowadzania do obrotu produktow
rybotowstwa;

19) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1535/2007 z dnia 20 grudnia 2007r. w sprawie
zastosowania art. 87 1 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy de minimis w sektorze
produkcji rolnej (Dz.Urz. UE L 337 z dnia 21.12.2007, str. 35).

Rozdzial 11
Tryb skladania i rozpatrywania wnioskow.

§5

Podmiot, szkota przedszkole lub producent rolny skladaja wniosek o refundacj¢ na
obowiazujacym w Urzedzie formularzu, wraz z wymaganymi zatacznikami.
W przypadku podmiotu, szkoly lub przedszkola wniosek o refundacje moze byé
uwzgledniony jezeli starosta dysponuje $rodkami finansowymi, a podmiot, szkota Iub
przedszkole spetniaja tacznie nastgpujace warunki:
1) podmiot prowadzit dziatalno§¢ gospodarcza w rozumieniu przepisOw ustawy o swobodzie

dzialalnosci gospodarczej, przez okres co najmniej 6 miesigcy bezposrednio

poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku o refundacj¢ — do wskazanego okresu
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej nie wlicza si¢ okresu zawieszenia dzialalnosci
gospodarczej;

2) szkota lub przedszkole prowadzily dziatalno$§¢ na podstawie ustawy z dnia 7 wrzesnia
1991r. o systemie o$wiaty przez okres 6 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien
zlozenia wniosku;

3) nie zmniejszyl wymiaru czasu pracy pracownika i nie rozwiazal stosunku pracy z
pracownikiem w drodze wypowiedzenia dokonanego przez podmiot, szkote lub
przedszkole badZz na mocy porozumienia stron z przyczyn niedotyczacych pracownikéw w
okresie 6 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku oraz w okresie
od dnia ztoZenia wniosku do dnia otrzymania refundac;ji;

4) nie zalega w dniu ztozenia wniosku z wyptacaniem wynagrodzen pracownikom oraz z
optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoleczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy,
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz Fundusz Emerytur
Pomostowych;

5) nie zalega w dniu ztozenia wniosku z optacaniem innych danin publicznych;

6) nie posiada w dniu zlozenia wniosku nieuregulowanych w terminie zobowigzan
cywilnoprawnych;

7) nie byl karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. - Kodeks karny
(Dz. U. nr 88 poz. 553 z p6zn. zm.), lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002r. o
odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (Dz.U. Nr
197, poz. 1661, z pdzn. zm.);

8) speinia warunki, o ktorych mowa w art. 2 ust. 2 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr
1998/2006, oraz w art. 3 ust. 2 rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 875/2007;

9) nie znajduje si¢ w trudnej sytuacji ekonomicznej w rozumieniu Komunikatu Komisji —
Wytyczne wspolnotowe dotyczace pomocy panstwa w celu ratowania i restrukturyzacji
zagrozonych przedsigbiorstw (Dz. Urz. UE C 244 z 01.10.2004, str.2);

10) wniosek jest kompletny i prawidtowo sporzadzony.



3. W przypadku producenta rolnego wniosek o refundacj¢ moze by¢ uwzgledniony jezeli
starosta dysponuje $rodkami finansowymi, a producent rolny speilnia lacznie nastgpujace
warunki:

1) posiada gospodarstwo rolne w rozumieniu przepisow o podatku rolnym lub prowadzi dziat
specjalny produkcji rolnej w rozumieniu przepisow o podatku dochodowym od o0sob
fizycznych lub przepiséw o podatku dochodowym od oséb prawnych przez okres co
najmniej 6 miesigcy przed dniem ztozenia wniosku;

2) zatrudnial w okresie ostatnich 6 miesigcy przed dniem zlozenia wniosku, w kazdym
miesiacu, co najmniej 1 pracownika na podstawie stosunku pracy w pelnym wymiarze
czasu pracy;

3) nie zmniejszyl wymiaru czasu pracy pracownika i nie rozwiazal stosunku pracy z
pracownikiem w drodze wypowiedzenia dokonanego przez producenta badz na mocy
porozumienia stron z przyczyn niedotyczacych pracownikoéw w okresie 6 miesigcy
bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku oraz w okresie od dnia zlozenia
wniosku do dnia otrzymania refundacji;

4) nie zalega w dniu ztozenia wniosku z wyptacaniem wynagrodzen pracownikom oraz z
optacaniem naleznych skladek na ubezpieczenia spoleczne, ubezpieczenie zdrowotne,
Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz Fundusz
Emerytur Pomostowych;

5) nie zalega w dniu ztozenia wniosku z optacaniem w terminie innych danin publicznych;

6) nie posiada w dniu ztozenia wniosku nieuregulowanych zobowiazan cywilno-prawnych;

7) nie byl karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. - Kodeks karny
(Dz. U. nr 88 poz. 553 z pdzn. zm.), lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002r. o
odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (Dz.U. Nr
197, poz. 1661, z pdzn. zm.);

8) nie znajduje si¢ w trudnej sytuacji ekonomicznej w rozumieniu Komunikatu Komisji —
Wytyczne wspolnotowe dotyczace pomocy panstwa w celu ratowania i restrukturyzacji
zagrozonych przedsigbiorstw (Dz. Urz. UE C 244 z 01.10.2004, str.2);

9) spelia warunki, o ktorych mowa w art. 3 ust. 2 rozporzadzenia Komisji (WE) nr
1535/2007 z dnia 20 grudnia 2007r.;

10) wniosek jest kompletny i prawidlowo sporzadzony.

4. W przypadku gdy wniosek o refundacje nie spelnia wymagan formalnych Starosta wzywa
podmiot, szkote, przedszkole lub producenta rolnego do usunigcia brakéw w terminie 14 dni
od otrzymania wezwania. Nie usunigcie brakéw w wyznaczonym terminie bgdzie skutkowato
pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

§6

1.  Wnhniosek o refundacj¢ nie moze zosta¢ pozytywnie rozpatrzony w sytuacji gdy w rejestrze
bezrobotnych Urzedu nie figuruje osoba, o kwalifikacjach wymaganych do pracy na
stanowisku, ktorego dotyczy wniosek o refundacje

2. Podmiot, szkota, przedszkole lub producent rolny moga wskaza¢ we wniosku osobe
bezrobotna, ktéra zamierzaja zatrudni¢ na stanowisku, o ktorego refundacje kosztow
wyposazenia lub doposazenia ubiegaja sig..

3. Refundacja nie moze by¢ przyznana podmiotowi, szkole, przedszkolu, producentowi
rolnemu ubiegajacum si¢ o refundacj¢ w celu zatrudnienia:

a) wspotmalzonka lub zstepnych;

b) o0s6b bezrobotnych, ktore w okresie co najmniej 6 miesiecy przed dniem zlozenia
wniosku o refundacj¢ byly zatrudnione u tego podmiotu, w szkole, przedszkolu badz u
producenta rolnego, lub wykonywaly inna prac¢ zarobkowa, niezaleznie od dtugosci
$wiadczenia pracy.

4. Refundacji nie podlegaja koszty poniesione przez podmiot, szkote, przedszkole lub producenta
rolnego przed dniem zawarcia umowy.

5. Ostateczna akceptacja lub odmowa przyjgcia wniosku nalezy do Dyrektora Powiatowego
Urz¢du Pracy.



§7

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o refundacje¢ Starosta powiadamia
podmiot, szkote, przedszkole lub producenta rolnego w formie pisemnej w terminie 30 dni od
dnia ztozenia kompletnego wniosku i innych dokumentéw niezbgdnych do jego rozpatrzenia.
W przypadku nieuwzglednienia wniosku Starosta podaje przyczyng odmowy.

Pismo, o ktorym mowa w ust. 1 nie stanowi decyzji administracyjnej w rozumieniu przepisow
kodeksu postgpowania administracyjnego i nie przystuguja od niego srodki odwotawcze.

§8
Przy rozpatrywaniu wniosku o refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy dla skierowanego bezrobotnego Starosta kieruje si¢ opinia Komisji ds opiniowania
wnioskow.
Przy rozpatrywaniu wnioskow o refundacje Komisja, powotana w tym celu przez Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Ciechanwie, kieruje si¢ uwarunkowaniami lokalnego rynku
pracy oraz opinig dotyczaca wspOlpracy podmiotu, szkoly, przedszkola lub producenta rolnego
z Urzedem.
Wysokos¢ srodkow, ktéra moze zosta¢ przeznaczona na refundacje kosztow wyposazenia lub
doposazenia  stanowiska pracy dla  skierowanego bezrobotnego jest ustalana
z uwzglednieniem uzasadnionych kosztow oraz posiadanego limitu §rodkow finansowych.
Przed podpisaniem umowy o refundacje nalezy zapewni¢ podmiotowi, szkole, przedszkolu lub
producentowi rolnemu mozliwo$¢ zapoznania si¢ z niniejszym Regulaminem.
Czynnosci okreslong w ust. 4, podmiot, szkota, przedszkole lub producent rolny potwierdza
poprzez zlozenie stosownego oswiadczenia w treSci ,,Wniosku o refundacje kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego™.
W przypadku, gdy dzialalno§¢ zostata utworzona w wyniku przyznania jednorazowych
srodkdbw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, wymagane jest prowadzenie przez
wnioskodawce tej dzialalnosci co najmniej 12 miesigey przed dniem zlozenia wniosku o
refundacje, do wskazanego okresu prowadzenia dzialalnos$ci gospodarczej nie wlicza si¢ okresu
jej zawieszenia; pod warunkiem rozliczenia si¢ z zawarte] z Urzedem umowy dotyczacej
przyznania $Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej;
Realizacja wniosku o refundacje¢ kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla
skierowanego bezrobotnego nast¢puje na zasadach okreslonych w umowie.

Rozdzial 111
Postanowienia umowy

§9

Podstawe refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy stanowi

umowa zawarta na piSmie pod rygorem niewazno$ci, zawierajaca w szczegolnoSci

zobowigzanie podmiotu, szkoty, przedszkola lub producenta rolnego do:

1) poniesienia wydatkdw zgodnie ze specyfikacja zawarta w umowie, w terminie okreslonym
W Umowie;

2) zlozenia rozliczenia zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia
umowy o refundacje wraz z dokumentami potwierdzajacymi poniesione wydatki, o ktorych
mowa w pkt. 1, ktére nie moze zawiera¢ wydatkéw, na ktoérych finansowanie podmiot,
szkota przedszkole lub producent rolny otrzymatl wczesniej srodki publiczne;

3) zatrudnienia na wyposazonym lub doposazonym stanowisku pracy skierowanego
bezrobotnego przez okres co najmniej 24 miesiecy w petnym wymiarze czasu pracy, nie
p6zniej niz do dnia wskazanego w umowie;

4) utrzymania przez okres co najmniej 24 miesigcy stanowiska pracy utworzonego w zwiazku
z przyznang refundacja;

5) zwrotu réwnowartosci odzyskanego, zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardéw 1 ustug (Dz.U. Nr 54, poz. 535, z p6zn.zm.), podatku od zakupionych towaréw
1 ustug w ramach przyznanej refundacji. (Za datg zwrotu podatku nalezy przyja¢ dzien
wplywu podatku na rachunek bankowy prowadzony przez Urzad. Za dzien odzyskania

5



zwrotu podatku VAT, nalezy przyja¢ w przypadku podatnika:
- korzystajacego z obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego,
dat¢ ztozenia przez niego deklaracji podatkowej w urzedzie skarbowym,
- wystepujacego o zwrot podatku naliczonego, date wpltywu zwrotu na konto podatnika
podatku).
6) zwrotu refundacji w przypadkach okreslonych w § 11..

2. Rozliczenie poniesionych wydatkéw dokonywane jest w kwocie brutto, z zastrzezeniem
ust. 1 pkt.6.

3.  Przekazanie refundacji nast¢puje w formie przelewu na wskazany rachunek bankowy
podmiotu, szkoty, przedszkola, producenta rolnego.

4.  Zawarcie umowy, o ktorej mowa w § 9 ust. 1 uzaleznione jest od ztozenia przez podmiot,
szkolg¢ przedszkole lub producenta rolnego odpowiedniego zabezpieczenia ewentualnego
zwrotu dokonanej refundacji.

§10

1. Dokumentami potwierdzajacymi poniesione koszty, o ktorych mowa w § 9 ust. 1 pkt. 1 sa:

1) kopie rachunkéw, faktur,

2) kopia uméw cywilno-prawnych (dotyczacych wylacznie zakupu samochodu wraz z
dowodem zaptaty podatku od czynnos$ci cywilno-prawnych).
Do zakupu samochodu nalezy dotaczy¢ decyzje o zarejestrowaniu pojazdu, dowod
rejestracyjny, ewentualnie kartg pojazdu.
W przypadku ubiegania si¢ o zakup samochodu na refundowane stanowisko pracy,
skierowana osoba bezrobotna musi posiada¢ prawo jazdy.

3) kopie wyciagbw bankowych z rachunku 1lub przelewéw bankowych
potwierdzajacych dokonanie ptatnos$ci w terminie okreslonym w umowie;

4) inne dokumenty potwierdzajace prawidlowe wydatkowanie §rodkow finansowych.

2. Wszystkie faktury, rachunki, umowy kupna - sprzedazy powinny zawiera¢ stwierdzenia
o dokonanej zaplacie w formie gotowkowej. Inne formy ptatnosci (np. przelew, karta
platnicza, pobranie) wymagaja dodatkowego udokumentowania w sposob, o ktorym mowa w
ust. 1 pkt. 3 lub 4.

Dokumenty nieposiadajace potwierdzenia dokonania platnoSci nie sa uwzgledniane
do rozliczenia.

3. W przypadku umowy cywilno-prawnej, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, jezeli cena okreslona w
umowie budzi uzasadnione watpliwosci, Starosta zastrzega sobie prawo zadania przedstawienia
wyceny bieglego rzeczoznawcy. Koszty wyceny obciazaja podmiot, szkote, przedszkole,
producenta rolnego. Jezeli cena okreslona w umowie rézni si¢ od ceny wskazanej przez
biegtego rzeczoznawce w sporzadzonej przez niego wycenie, wowczas Starosta przyjmuje do
rozliczenia nizsza z wykazanych wartosci.

4. Do dokumentoéw zakupu sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotaczy¢ ttumaczenie dokonane
przez tlumacza przysiggltego. Koszty tlumaczenia obciazaja podmiot, szkolg, przedszkole,
producenta rolnego.

§11
1. W przypadku naruszenia warunkéw umowy podmiot, szkota, przedszkole lub producent rolny
zobowigzany jest do zwrotu w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Starosty, catosci
przyznanej refundacji wraz z odsetkami ustawowymi liczonymi od dnia otrzymania §rodkow
w przypadku:
1) ztozenia niezgodnych z prawda o$wiadczen stanowiacych zataczniki nr 1 do wniosku
o wyposazenie lub doposazenie stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego,
2) naruszenia innych warunkow umowy.

2. W przypadku naruszenia warunkéw umowy podmiot szkota, przedszkole lub producent rolny
zobowigzany jest do zwrotu w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Starosty,
przyznanej refundacji w wysokos$ci proporcjonalnej do okresu niezatrudniania na utworzonych
stanowiskach skierowanych bezrobotnych, wraz z odsetkami ustawowymi liczonymi od dnia
otrzymania srodkéw w przypadku:

1) niezatrudniania na wyposazonym lub doposazonym stanowisku pracy w petnym wymiarze
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czasu pracy skierowanego bezrobotnego przez okres 24 miesigcy,
2) nie utrzymania przez okres 24 miesigcy miejsc pracy utworzonych w zwiazku z przyznana
refundacja.
Rozdzial IV
Zabezpieczenie prawidlowego wykorzystania
przyznanych Srodkow

§12

1. Refundacja kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego
bezrobotnego wymaga formy zabezpieczenia zgodnie z rozporzadzeniem. Preferowanymi
przez Urzad formami zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkéw sa:

1) gwarancja bankowa,

2) blokada rachunku bankowego,

3) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika,

4) weksel wraz z porgczeniem wekslowym (awal).

2. W przypadku zabezpieczenia o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4, wymagane jest porgczenie
udzielone przez:

1) 1 osobg osiagajaca dochdéd w wysokosci 150 % najnizszego wynagrodzenia minimalnego

(po odliczeniu kwoty miesigcznej sptaty zadtuzenia),

2) 2 osoby, z ktorych kazda osiaga dochdéd 120% najnizszego wynagrodzenia minimalnego (po

odliczeniu kwoty miesigcznej sptaty zadtuzenia).

3. Poreczycielem, o ktérym mowa w ust. 2 moze by¢ osoba fizyczna:

1) pozostajaca w stosunku pracy z pracodawca, nie bedacym w stanie likwidacji lub upadtosci,
zatrudniona na czas nieokre$lony lub na czas okreslony (minimum 3 lata od dnia zlozenia
wniosku), nie bedaca w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej nie s ustanowione zajgcia
sadowe lub administracyjne. Osoba taka winna przedstawi¢ o$§wiadczenie (druk Urzedu)
o wysokosci miesigcznych zarobkow brutto (Srednia z ostatnich trzech miesigcy),
Oswiadczenie jest wazne jeden miesiac od daty wypelnienia.

2) otrzymujaca dochédd z tytutu nabycia prawa do renty lub emerytury, wobec ktorej nie sa
ustanowione zajecia sadowe lub administracyjne. Osoba taka winna przedstawic
o$wiadczenie o uzyskiwanych dochodach (druk Urzedu). W przypadku osoby posiadajacej
prawo do renty, nalezy dodatkowo dolaczy¢ decyzj¢ o przyznaniu renty na okres nie
krotszy niz 3 lata od dnia ztozenia wniosku.

Oswiadczenie jest wazne jeden miesiac od daty wypelnienia.

3) prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza (samodzielnie lub w formie spotki cywilnej), ktéra
to dziatalno$¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci i osoba ta nie posiada zaleglosci w
Urzedzie Skarbowym i1 ZUS/KRUS. Osoba taka winna przedstawi¢ aktualny wpis do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, zaswiadczenie o niezaleganiu z Urzedu Skarbowego i
ZUS/KRUS oraz oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach (druk Urzedu),

Oswiadczenie jest wazne jeden miesiac od daty wypetnienia. Pozostate dokumenty wazne
sa jeden miesiac od daty wydania.

4) bedaca wiascicielem gospodarstwa rolnego. Osoba ta winna przedstawi¢ os$wiadczenie
o uzyskiwanych dochodach (druk Urzedu). Ponadto w przypadku dochodu uzyskiwanego
z gospodarstwa rolnego nalezy dotaczy¢ zaswiadczenie z Urzgdu Gminy badz Starostwa
Powiatowego o powierzchni tego gospodarstwa, a w przypadku dochodu ze sprzedazy
mleka kserokopi¢ umowy z podmiotem skupujacym mleko oraz kserokopie trzech ostatnich
faktur.

W przypadku, gdy wlascicielami gospodarstwa rolnego sa matzonkowie, dochod
na jednego z malzonkow, bedacego porgczycielem, nie moze by¢ nizszy niz okreslony
w § 10 ust. 2.

Oswiadczenie jest wazne jeden miesiac od daty wypehienia. Zaswiadczenie z Urzedu
Gminy badz Starostwa Powiatowego jest wazne jeden miesiac do daty wydania.

4. W przypadku zabezpieczen o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 1 2, kwota zablokowanych lub
gwarantowanych przez bank S$rodkéw powinna stanowi¢ sumg kwoty otrzymanej wraz
z odsetkami ustawowymi naliczonymi za okres 36 miesigcy, podwyzszona o 15%, a termin na
ktory zostanie ustanowione zabezpieczenie powinien wynosi¢ 3 lata liczac od dnia
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(o)

ostatecznego rozliczenia si¢ z refundacji wskazanego w umowie.

W przypadku zabezpieczenia o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3, kwota podlegajaca egzekucji w
formie aktu notarialnego powinna stanowi¢ sum¢ kwoty otrzymanej wraz z odsetkami
ustawowymi naliczonymi za okres 36 miesiecy podwyzszona o 15%.

W przypadku aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika do wniosku nalezy
dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace posiadany majatek, z ktorego mozliwe bedzie
dochodzenie nalezno$ci. W czasie trwania umowy nie mozna zbywaé¢ majatku, ktory
stanowilby zabezpieczenie umowy.

W przypadku zabezpieczen o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 1, 2 1 3 Urzad zastrzega sobie prawo
(w celu zapewnienia ciagtosci zabezpieczenia) do zadania wydtuzenia koncowych termindéw
wskazanych w tych formach zabezpieczen, poprzez dostarczenie stosownych dokumentow.
Inne formy zabezpieczenia zwrotu §rodkow to: porgczenie, zastaw na prawach lub rzeczach.

. Poreczycielem nie moze by¢:

1) wspotmatzonek wnioskodawcy, ani wspdtmalzonek porgezyciela, z wylaczeniem
malzonkéw posiadajacych rozdzielno§¢ majatkowa,

2) osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza — rozliczajaca si¢ z podatku dochodowego w
formie karty podatkowej,

3) osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza — rozliczajaca si¢ z podatku dochodowego w
formie ryczaltu od przychodow ewidencjonowanych.

4) osoba, ktéra udzielita juz porgczenia na niezakonczone umowy dotyczace uzyskania
srodkoéw bedacych w dyspozycji Urzedu (dotacje, refundacje),

5) osoba fizyczna, ktéra jest zatrudniona za granica i uzyskuje dochdd z tytulu tego
zatrudnienia.

Porgczyciel zobowiazany jest uzyska¢ zgode wspoOlmatzonka na porgczenie, wyrazona

podpisem ztozonym osobiscie w siedzibie Urzedu, w obecno$ci upowaznionego pracownika w

dniu podpisania umowy, ewentualnie zataczy¢ odpis aktu notarialnego, albo orzeczenie sadowe

znoszace matzenska wspolnos¢ majatkowa, albo oswiadczenie o niepozostawaniu w zwiazku

matzenskim.

Podmiot, przedszkole, szkota, producent rolny zobowiazany jest zapewni¢ pisemna zgode

wspotmatzonka na zaciagnigcie zobowigzania oraz wniesienie zabezpieczenia, wyrazona

podpisem ztozonym osobiscie w siedzibie Urzgdu w obecno$ci upowaznionego pracownika w

dniu podpisania umowy, ewentualnie zataczy¢ odpis aktu notarialnego albo orzeczenie sadowe

znoszace malzenska wspolnos¢ majatkowa albo o$§wiadczenie o niepozostawaniu w zwiazku

matzenskim.

Koszty zwiazane z zabezpieczeniem zwrotu refundacji ponosi podmiot, szkota, przedszkole,

producent rolny.

W przypadku ubiegania si¢ o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia wigcej niz

jednego stanowiska pracy zabezpieczenie stanowi weksel wraz z porgczeniem wekslowym

porgczycieli, ktorych liczba stanowi iloczyn liczby porgczycieli dysponujacych odpowiednimi

dochodami okreslonymi w § 12 ust.2 oraz liczby stanowisk pracy.

W przypadku przyznania refundacji dla wigcej niz jednego stanowiska pracy, do kazdego

ze stanowisk jest sporzadzana odrgbna umowa, ktérej zawarcie wymagac bedzie réwniez

ustanowienia odrgbnego zabezpieczenia prawnego.

§13

Refundacja podmiotowi, o ktorej mowa w § 3 ust.1 jest pomoca de minimis, w rozumieniu
przepiséw rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006r. w sprawie
stosowania art. 87 1 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz.Urz. UE L 379 z 28.12.2006, str.
5), albo pomoca de minimis w rybotéwstwie, w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Komisji
(WE) nr 875/2007 z dnia 24 lipca 2007r. w sprawie stosowania art. 871 88 Traktatu WE w
odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis dla sektora rybolowstwa i1 zmieniajace
rozporzadzenie (WE) nr 1860/2004 (Dz. Urz. UE L 193 z 25.07.2007 str. 6) w zakresie
przetworstwa lub wprowadzania do obrotu produktow rybotowstwa i jest udzielana zgodnie z
przepisami tych rozporzadzen, z wyltaczeniem srodkéw przyznawanych w zakresie krajowego
transportu osob taksowkami.
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Refundacja producentowi rolnemu stanowi pomoc de minimis w sektorze produkcji rolnej
w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1535/2007 z dnia 20 grudnia 2007r.
w sprawie zastosowania art. 87 1 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy de minimis
w sektorze produkcji rolnej (Dz.Urz. UE L 337 z dnia 21.12.2007, str. 35) i jest udzielana
zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.

. Refundacja przedszkolu lub szkole stanowi pomoc de minimis, w rozumieniu przepisow
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006r. w sprawie stosowania art.
87 1 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz.Urz. UE L 379 z 28.12.2006, str. 5) i jest udzielana
zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia; w przypadku gdy refundacja jest przyznawana jako
wsparcie finansowe z Funduszu Pracy w celu realizacji zadan okreslonych w ustawie z dnia 7
wrzesnia 1991r. o systemie o§wiaty — nie stanowi pomocy de minimis.

Refundacji nie udziela si¢, jezeli lacznie z inng pomoca ze $rodkéw publicznych,
niezaleznie od jej formy i zrodla pochodzenia, w tym ze Srodkow budzetu Unii
Europejskiej, udzielonag w odniesieniu do tych samych kosztow kwalifikowanych
spowoduje przekroczenie dopuszczalnej intensywnosci pomocy okreslonej dla danego
przeznaczenia pomocy.

Starosta wydaje podmiotowi, szkole, przedszkolu, producentowi rolnemu, ktéry otrzymat
refundacje¢ zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.

Podmiot, szkota, przedszkole, producent rolny, zobowiazani sa do przechowywania
dokumentéw zwiazanych z udzielona pomoca de minimis przez okres co najmniej 10 lat od
dnia jej przyznania.

Rozdzial V
Postanowienia koncowe
§14

Starosta, w kazdym czasie ma prawo dokonywaé weryfikacji prawidlowosci wykorzystania
srodkow 1 oceny dotrzymania warunkéw umowy. Wizyta sprawdzajaca moze odbywacé sig
w miejscu prowadzenia dziatalnosci przez podmiot, szkotg, przedszkole, producenta rolnego,
przed dokonaniem wyptaty refundacji jak 1 w trakcie trwania umowy

Starosta moze zada¢ na kazdym etapie postgpowania dostarczania przez podmiot dodatkowych
informacji, dokumentow oraz zlozenia wyjasnien dotyczacych realizacji umowy.

Przez okres trwania umowy podmiot, szkota, przedszkole, producent rolny, przedktada
w Urzedzie kwartalne informacje o utrzymaniu utworzonych stanowisk pracy oraz o stanie
zatrudnienia skierowanego bezrobotnego.

Urzad ma prawo sprawdzenia i zazadania udokumentowania w kazdym czasie informacji
podanych przez podmiot, szkole, przedszkole, producenta rolnego oraz kontroli prawidtowosci
wykorzystania przyznanych $rodkéw na refundacj¢ kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego.

Zmian niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Ciechanowie.

Zmiany, o ktorych mowa w ust. 4, nie maja wptywu na tre§¢ umowy zawarte] przed
dokonaniem zmian w Regulaminie, chyba zZe strony wyraza zgod¢ na wprowadzenie tychze
zmian do umowy stosownym aneksem.
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